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La aplicación del presente Manual es de observancia obligatoria para todas las Instituciones de 

los Tipos Medio Superior y Superior que dependen de la Secretaría de Educación del Estado de 

México.
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Planeación y Difusión de la ED

Estudiante DualInstitución Educativa Unidad Económica

Elabora programa 

de difusión

Anexo 1.2

Dirigido a

Recibe Acciones 

de Difusión

Recibe Acciones 

de Difusión

Estudiantes

UE

Docente recibe 

acciones de 

difusión

Personal
Docente

¿Está 

interesada? 

Se registra

Anexo 1.3A

Si

Identifica 

causas

¿Está 

interesado? 

Se registra

Anexo 1.3B

No

Si

No

Etapa 4 

Etapa 2 

Etapa 2 

Define los PE y 

elabora catálogo 

de competencias

Anexo 1.1

Implementa 

acciones de 

difusión

Inicio

Fin

Etapa 3
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• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

𝑈𝐸𝐼 =
𝑁ú𝑚𝑒𝑟𝑜 𝑑𝑒 𝑈𝐸 𝐼𝑛𝑡𝑒𝑟𝑒𝑠𝑎𝑑𝑎𝑠 𝑒𝑛 𝐸𝐷

𝑁ú𝑚𝑒𝑟𝑜 𝑑𝑒 𝑈𝐸 𝑎 𝑙𝑎𝑠 𝑞𝑢𝑒 𝑠𝑒 𝑑𝑖𝑓𝑢𝑛𝑑𝑖ó 𝑙𝑎 𝐸𝐷
 𝑥 100 

 

• 

𝐸𝐼 =
𝑁ú𝑚𝑒𝑟𝑜 𝑑𝑒 𝐸𝑠𝑡𝑢𝑑𝑖𝑎𝑛𝑡𝑒𝑠 𝐼𝑛𝑡𝑒𝑟𝑒𝑠𝑎𝑑𝑜𝑠 𝑒𝑛 𝐸𝐷

𝑁ú𝑚𝑒𝑟𝑜 𝑑𝑒 𝐸𝑠𝑡𝑢𝑑𝑖𝑎𝑛𝑡𝑒𝑠 𝑎 𝑙𝑜𝑠 𝑞𝑢𝑒 𝑠𝑒 𝑑𝑖𝑓𝑢𝑛𝑑𝑖ó 𝑙𝑎 𝐸𝐷
 𝑥 100 
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• 

• 

• 

• 

• 

 

• 

 

𝑈𝐸𝐶 =
𝑁ú𝑚𝑒𝑟𝑜 𝑑𝑒 𝑈𝐸 𝑠𝑒𝑙𝑒𝑐𝑐𝑖𝑜𝑛𝑎𝑑𝑎𝑠

𝑁ú𝑚𝑒𝑟𝑜 𝑑𝑒 𝑈𝐸 𝑒𝑣𝑎𝑙𝑢𝑎𝑑𝑎𝑠
 𝑥 100 
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• 
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o 

o 

o 

o 

o 

o 

o 

o 

• 

• 

• 

• 

• 

𝐸𝑃 =
𝑁ú𝑚𝑒𝑟𝑜 𝑑𝑒 𝑒𝑠𝑡𝑢𝑑𝑖𝑎𝑛𝑡𝑒𝑠 𝑝𝑟𝑒𝑠𝑒𝑙𝑒𝑐𝑐𝑖𝑜𝑛𝑎𝑑𝑎𝑠

𝑁ú𝑚𝑒𝑟𝑜 𝑑𝑒 𝑠𝑜𝑙𝑖𝑐𝑖𝑡𝑢𝑑𝑒𝑠 𝑞𝑢𝑒 𝑐𝑢𝑚𝑝𝑙𝑒𝑛 𝑟𝑒𝑞𝑢𝑖𝑠𝑖𝑡𝑜𝑠
 𝑥 100 

• 
 

𝐸𝑆 =
𝑁ú𝑚𝑒𝑟𝑜 𝑑𝑒 𝑒𝑠𝑡𝑢𝑑𝑖𝑎𝑛𝑡𝑒𝑠 𝑠𝑒𝑙𝑒𝑐𝑐𝑖𝑜𝑛𝑎𝑑𝑜𝑠

𝑁ú𝑚𝑒𝑟𝑜 𝑑𝑒 𝑒𝑠𝑡𝑢𝑑𝑖𝑎𝑛𝑡𝑒𝑠 𝑝𝑟𝑒𝑠𝑒𝑙𝑒𝑐𝑐𝑖𝑜𝑛𝑎𝑑𝑜𝑠
 𝑥 100 
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Designación y Capacitación de Mentores

Estudiante DualInstitución Educativa Unidad Económica

Designa al Mentor 
Académico
Anexo 4.1

Designa al Mentor 
de la UE

Anexo 4.1

Capacita al Mentor 
Académico
Anexo 4.2

Mentor Académico 
capacita al Mentor 

de la UE
Anexo 4.2

Etapa 1 

Etapa 5

Etapa 2
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• 

• 
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• 

 

• 
 

𝑀𝐴𝐶 =
𝑀𝑒𝑛𝑡𝑜𝑟𝑒𝑠  𝐴𝑐𝑎𝑑é𝑚𝑖𝑐𝑜𝑠 𝑐𝑎𝑝𝑎𝑐𝑖𝑡𝑎𝑑𝑜𝑠

𝑇𝑜𝑡𝑎𝑙 𝑑𝑒 𝑀𝑒𝑛𝑡𝑜𝑟𝑒𝑠 𝐴𝑐𝑎𝑑é𝑚𝑖𝑐𝑜𝑠
 𝑥 100 

 

• 
 

𝑀𝑈𝐸𝐶 =
𝑀𝑒𝑛𝑡𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑑𝑒 𝑙𝑎 𝑈𝐸 𝐶𝑎𝑝𝑎𝑐𝑖𝑡𝑎𝑑𝑜𝑠

𝑇𝑜𝑡𝑎𝑙 𝑑𝑒 𝑀𝑒𝑛𝑡𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑑𝑒 𝑙𝑎 𝑈𝐸
 𝑥 100 
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 Plan de Formación, Elaboración, Seguimiento y Evaluación

Estudiante DualInstitución Educativa Unidad Económica

Firma Convenio de Aprendizaje

Elabora y Firma 

Plan de Formación

Anexo 5.1

Desarrolla 

competencias en la 

IE

Desarrolla 

competencias en la 

UE

Genera reporte de 

aprendizaje validado 

por el mentor de la 

UE Anexo 5.4

Genera productos y 

evidencias por 

asignatura

Evalúa el desempeño 

del Estudiante Dual

Anexo 5.5

¿Concluyó su 

formación 

dual?

Egresado Dual

¿Continúa en la 

misma UE?

Si

Si

No

Identifica 

causas

Elabora y Firma 

Convenio 

Especifico

Anexo 5.2

No

Elabora Convenio 

de Aprendizaje

Anexo 5.3

Evalua el Reporte 

de Aprendizaje

Etapa 3

Fin

Fin

Etapa 4
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• 

• 

• 

 

• 

𝐸𝐷 =
𝑁ú𝑚𝑒𝑟𝑜 𝑑𝑒 𝑒𝑔𝑟𝑒𝑠𝑎𝑑𝑜𝑠 𝑑𝑢𝑎𝑙

𝑁ú𝑚𝑒𝑟𝑜 𝑑𝑒 𝑒𝑠𝑡𝑢𝑑𝑖𝑎𝑛𝑡𝑒𝑠 𝑑𝑢𝑎𝑙
 𝑥 100 

 

• 

𝐸𝐷𝐶 =
𝑁ú𝑚𝑒𝑟𝑜 𝑑𝑒 𝑒𝑔𝑟𝑒𝑠𝑎𝑑𝑜𝑠 𝑑𝑢𝑎𝑙 𝑐𝑜𝑛𝑡𝑟𝑎𝑡𝑎𝑑𝑜𝑠

𝑁ú𝑚𝑒𝑟𝑜 𝑑𝑒 𝑒𝑔𝑟𝑒𝑠𝑎𝑑𝑜𝑠 𝑑𝑢𝑎𝑙 
 𝑥 100 
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